Ректору університету 
професору Костянтину СУХОМУ

_________________________________________
(зазначити ВСІ посади, в т.ч. на 0,25, 0,5 чи 0,75 ставки як за основним місцем роботи, так і за сумісництвом)

________________________________________
(Вказати ПІБ у родовому відмінку)

тел.:                                                                        


Службова записка
Прошу відрядити (для відрядження) / направити (для стажування) мене до                                            	
(установа, місто\країна)
терміном з «         »	       20	р. по «             »	              20	р.
Мета відрядження/стажування	 .
Для керівників структурних підрозділів:
Тимчасово виконання обов’язків	покладається
                                                                          (вказується Ваша посада)
на	.
                                 (вказується посада та ПІБ особи, яка буде Вас заміщати)
Всі витрати за рахунок приймаючої сторони/за рахунок університету/за кошти НДР.
Запрошення з перекладом додаються.
Навчальний процес забезпечено.
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Службова записка підлягає погодженню та повинна містити візи:
· завідувача кафедри;
· директора інституту;
· особи, на яку покладається виконання обов’язків на період відрядження

