
№
з/п Назва виду методичної роботи

Норма часу
(астрономічні 

години)
Примітка Підстава

1

Розробка освітньої програми:

- за першим (бакалаврським) рівнем вищої освіти
- за другим (магістерським) рівнем вищої освіти
- за третім (освітньо-науковим) рівнем вищої освіти

120

80

80

На проєктну
групу

Наказ 
ректора

2

Оновлення освітньої програми:
- за першим (бакалаврським) рівнем вищої освіти
- за другим (магістерським) рівнем вищої освіти
- за третім (освітньо-науковим) рівнем вищої освіти

До 30
До 20
До 25

На НПП, які 
входять до 

складу 
ГЗЯОП

Наказ 
ректора

3

Розроблення навчального плану підготовки здобувачів вищої освіти:
- за першим (бакалаврським) рівнем вищої освіти
- за другим (магістерським) рівнем вищої освіти
- за третім (освітньо-науковим) рівнем вищої освіти

60

30

30

На проєктну
групу

4 Розроблення робочої нової програми навчальної дисципліни 30
На колектив 

авторів

5 Оновлення робочої програми навчальної дисципліни 10
На колектив 

авторів

6 Розроблення силабусу навчальної дисципліни 5
На колектив 

авторів

7

Формування відомостей самооцінювання освітньої програми та 
оцінювання її якості під час підготовки до акредитації:
- за першим (бакалаврським) рівнем вищої освіти
- за другим (магістерським) рівнем вищої освіти
- за третім (освітньо-науковим) рівнем вищої освіти

200

150

150

На НПП, які 
входять до 

складу 
ГЗЯОП

8

Підготовка підручника, навчального посібника до видання:
1) збір, підготовка матеріалів, формування змістового наповнення
2) технічне редагування та видання

80

40

За один 
авт. аркуш на 

колектив 
авторів

1) Рішення 
кафедри

2) Реєстрація 
НМВ

9
Переробка та доповнення підручника, навчального посібника до 
перевидання 40

За один
авт. аркуш на 

колектив 
авторів

Реєстрація 
НМВ

10 Підготовка навчально-методичної літератури до видання 50

За один
авт. аркуш на 

колектив 
авторів

Реєстрація 
НМВ

11
Переробка та доповнення навчально-методичної літератури до 
перевидання 20

За один
авт. аркуш на 

колектив 
авторів

Реєстрація 
НМВ

12
Рецензування / експертиза навчальної та навчально-методичної 
літератури 5

За один 
авт. аркуш

Протокол 
засід. 

кафедри 
(РЯОД тощо) 
або наявність 
рецензії для 

видань інших 
ЗВО

13 Розроблення Стандарту вищої освіти 80 Наказ МОН

14 Розроблення нормативних документів УДУНТ 50

За один 
авт. аркуш на 

колектив 
авторів

Наказ 
ректора

15 Підготовка наочних матеріалів з навчальної дисципліни 3

За 1 академ. 

годину 
заняття

Протокол 
засідання 
кафедри

16
Створення, модернізація та впровадження у навчальний процес 
нових лабораторних установок 100

За кожну 
установку на 

колектив 
авторів

Протокол 
засідання 
кафедри

17

Розроблення дистанційного курсу навчальної дисципліни:

Протокол 
засідання 
кафедри

- електронний варіант підручника або конспекту лекцій 20
За один авт. 

аркуш
- підготовка РГР з використанням розрахунків та відповідей 4

На один 
кредит ЄКТС

- навчальні матеріали для лекційних занять 15

- навчальні матеріали для практичних (лабораторних) занять 15

- тестові завдання 10

18 Оновлення дистанційного курсу навчальної дисципліни 10

На один 
кредит ЄКТС 
на колектив 

авторів

Протокол 
засідання 
кафедри

19 Експертиза дистанційного курсу 5 За один курс

20 Моніторинг навчання здобувачів за одним дистанційним курсом 40 На семестр

21 Розроблення завдань для контрольних заходів 30
За один 

комплект

Протокол 
засідання 
кафедри

22 Оновлення завдань для контрольних заходів 15
За один 

комплект

Протокол 
засідання 
кафедри

23

Підготовка до проведення аудиторних занять:
- для денної форми навчання
- для заочної форми навчання

1

2

На одну 
академічну 

годину

24
Підготовка навчальних матеріалів для проведення навчальних занять 
з нової навчальної дисципліни 3

На одну 
академ. 

годину 
аудиторного 

заняття

25

Проведення консультацій з навчальних дисциплін на академічну 
групу для здобувачів вищої освіти:
- денної форми навчання
- заочної форми навчання

2

4

На один 
кредит ЄКТС

26
Проведення консультативних занять з навчальних дисциплін, що 
викладаються для малочисельних академічних груп

Згідно з 
навантаженням

27 Проведення перевірки та оцінювання курсової роботи /проекту 0,33

Кожному 
члену комісії 

за 
1 проєкт/ 

роботу

28
Підготовка завдань для 1-го та 2-го турів Всеукраїнських олімпіад 
студентів / школярів 20

За комплект 
завдань

29
Проведення та перевірка завдань контрольних заходів, що 
передбачені робочою програмою навчальної дисципліни 0,1

На 1 студента 
за один 

контрольний 
захід

30

Рецензування кваліфікаційних робіт здобувачів вищої освіти
- за першим (бакалаврським) рівнем вищої освіти
- за другим (магістерським) рівнем вищої освіти

До 2
До 4

За одну 
роботу

31
Здійснення заходів з контролю успішності студентів, що не віднесені 
до навчального навантаження (визначення рівня залишкових знань) 2

На 
академічну 

групу

Наказ/ 
розпоряджен

ня

32 Взаємовідвідування навчальних занять 2
За одне 
заняття

Журнал 
взаємо-

відвідування

33
Розроблення пакету (програма та завдання) для 
проведення вступних випробувань 50

На колектив 
авторів

34
Підготовка студента до участі в олімпіаді, творчому конкурсі, 
чемпіонаті міжнародного та / або всеукраїнського рівня 15

За підготовку 
одного 

студента в 
одному заході

35
Підвищення кваліфікації (стажування) без відриву від основної 
діяльності За фактом

Не більше
6 кредитів 
ЄКТС за 5 

років

Витяг з 
протоколу 
засідання 
кафедри, 

сертифікати, 
свідоцтва,

36
Робота у засіданнях Ради якості освітньої діяльності УДУНТ та її 
секцій 2

За одне 
засідання

Протокол 
засідання

37

Робота у секції Ради якості освітньої діяльності УДУНТ в якості:
- керівника секції;
- члена секції

100

50

На 
навчальний 

рік

Протоколи 
засідань

38 Робота у засіданнях групи забезпечення якості освітньої програм 2
За одне 

засідання
Протокол 
засідання

39 Участь у методичних семінарах (вебінарах) 2 За один захід За фактом

40
Робота у складі Науково-методичної ради МОН, науково-методичної 
комісії (підкомісії) МОН За фактом Не більше 

6 год. на день Наказ МОН

41
Виконання обов’язків тренера спортивного гуртка у 
позанаавчальний час 100

На 
навчальний 

рік

Протокол 
засідання 
кафедри

42
Виконання обов’язків тренера, помічника тренера національної 
збірної команди України з видів спорту 150

На 
навчальний 

рік

Протокол 
засідання 
кафедри

43

Керівництво роботою здобувачів вищої освіти з
- ліквідації заборгованості,
- академічної різниці
- відпрацювання пропущених лабораторних, практичних та 
семінарських занять

2

2

2

На здобувача
На здобувача

На групу 
здобувачів

44 Нормоконтроль кваліфікаційних робіт 0,5
На 

одну роботу

Протокол 
засідання 
кафедри

Норми часу
для планування та обліку методичної роботи

науково-педагогічних працівників УДУНТ

ЗАТВЕРДЖЕНО 
наказ ректора УДУНТ
від 03.12.2024 № 301


