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Семестр,у якому можливе 

(планується) вивчення 

дисципліни 

I, II семестр 

Факультети/ННЦ, 

студентам яких 

пропонується 

Усі факультети 

Перелік компетентностей 

та результатів навчання, 

що забезпечує дисципліна 

1. Базові загальні знання з дисципліни 

2. Укладання офіційно-ділових документів відповідно до 

професійної мети 

3. Навички оформлювання результатів наукової діяльності та 

усного фахового спілкування 

4. Культура мовлення 

Опис дисципліни  

Попередні умови, 

необхідні для вивчення 

дисципліни 

Знання правопису української мови, основ наукової та 

фахової діяльності, термінології фаху та ін. 

Основні теми дисципліни Теми розділів:  

1. Законодавчі та нормативно-стильові основи професійного 

спілкування 

2. Офіційно-ділова документація 

3. Усне професійне спілкування 

4. Наукова комунікація як складова фахової діяльності 

Основні теми практичних занять (32 год.):  

1. Мова професійного спілкування як функціональний 

різновид української літературної мови 

2. Основи культури української мови 

3. Професійна сфера як інтеграція офіційно-ділового, 

наукового і розмовного стилів 

4. Текст як форма реалізації мовнопрофесійної діяльності 

5. Особисті документи з кадрово-контрактних питань 

6. Службові документи з кадрово-контрактних питань 

7. Довідково-інформаційні документи 

8. Етикет службового листування 

9. Культура усного фахового спілкування 

10. Форми колективного обговорення професійних проблем 

11. Особливості проведення колективних зібрань 

12. Презентація як різновид публічного мовлення 

13. Термінологія обраного фаху 

14. Оформлювання результатів наукової діяльності 

15. Проблеми перекладу наукових текстів 

16. Редагування наукових текстів 

Самостійна робота (58 год.): 

1. Мовне законодавство та мовна політика в Україні 
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2. Характеристика художнього, публіцистичного, 

конфесійного та епістолярного стилів 

3. Національний стандарт України 

4. Спілкування і комунікація. Функції спілкування. Види, 

типи і форми професійного спілкування 

5. Етапи спілкування 

6. Види публічного мовлення 

7. Етапи становлення української термінології 

8. Рецензія та відгук як критичне осмислення наукової праці 

Мова викладання Українська 

Список основної та 

додаткової літератури 
Основна:  

1. Зубков, М. Г. Сучасна українська ділова мова [Текст] / М. 

Г. Зубков. – 7-ме вид., виправлене. – Донецьк: СПД ФО 

Сердюк В. І., 2005. – 448 с.  

2. Мацько, Л. І. Культура української фахової мови [Текст]: 

навч. посіб. / Л. І. Мацько, Л. В. Кравець. – К.: ВЦ 

„Академія”, 2007. – 360 с.  

3. Мацюк, З. Українська мова професійного спілкування 

[Текст]: навч. посіб. / З. Мацюк, Н. Станкевич. – К.: Каравела, 

2006. – 352 с.  

4. Семеног, О. М. Культура наукової української мови 

[Текст]: навч. посіб. – К.: ВЦ „Академія”, 2010. – 216 с.  

5. Українська мова за професійним спрямуванням [Текст]: 

завдання для контрольних робіт та рекомендації щодо їх 

виконання / уклад.: С. П. Лагдан, О. О. Бочарова; ДНУЗТ. – 2-

ге вид., переробл. і доп. – Д.: Вид-во ДНУЗТ, 2013. – 41 с.  

6. Українська мова за професійним спрямуванням [Текст]: 

методичні вказівки для підготовки до модульних контролів / 

уклад.: С. П. Лагдан, О. О. Бочарова; ДНУЗТ. – Д.: Вид-во 

ДНУЗТ, 2015. – 62 с.  

7. Українська мова за професійним спрямуванням [Текст]: 

методичні матеріали для самостійної роботи студентів ЦБО / 

уклад.: С. П. Лагдан, О. О. Бочарова; ДНУЗТ. – Д.: Вид-во 

ДНУЗТ, 2014. – 61 с.  

8. Українська мова за професійним спрямуванням [Текст]: 

методичні рекомендації щодо виконання індивідуальних 

завдань / уклад. С. П. Лагдан; ДНУЗТ. – Д.: Вид-во ДНУЗТ, 

2014. – 37 с.  

9. Українська мова за професійним спрямуванням: ч. 1: 

Законодавчі та нормативно-стильові основи професійного 

спілкування. Офіційно-ділова документація [Текст]: 

методичні матеріали для самостійної роботи / уклад.: С. П. 

Лагдан, О. О. Бочарова, Т. О. Щербакова; ДНУЗТ. – Д.: Вид-

во ДНУЗТ, 2012. – У 2-х ч. – 60 с.  

10. Українська мова за професійним спрямуванням: ч. 2: Усне 

професійне спілкування. Наукова комунікація як складова 

фахової діяльності [Текст]: методичні матеріали для 

самостійної роботи / уклад.: С. П. Лагдан, О. О. Бочарова; 

ДНУЗТ. – Д.: Вид-во ДНУЗТ, 2015. – У 2-х ч. – 61 с.  

11. Хміль, Ф. І. Ділове спілкування [Текст]: навч. посіб. для 

студентів вищих навчальних закладів / Ф. І. Хміль. – К.: ВЦ 

„Академія”, 2004. – 280 с.  



12. Шевчук, С. В. Українська мова за професійним 

спрямуванням [Текст]: підручник / С. В. Шевчук, І. В. 

Клименко. – 2-ге вид, виправ. і доповнен. – К.: Алерта, 2011. 

– 696 с.  

Додаткова:  

1. Глущик, С. В. Сучасні ділові папери [Текст] / С. В. Глущик, 

О. В. Дияк, С. В. Шевчук. – 4-те вид., переробл. і допов. – К.: 

Вид-во А.С.К., 2004. – 400 с.  

2. Гриценко, Т. Б. Українська мова та культура мовлення 

[Текст]: навч. посіб / Т. Б. Гриценко. – К.: Центр навчальної 

літератури, 2005. – 536 с.  

3. Діденко, А. Н. Сучасне діловодство [Текст]: навч. посібник 

/ А. Н. Діденко. – 5-те вид. – К.: Либідь, 2006. – 384 с.  

4. Українська мова за професійним спрямуванням: 

Трафаретні вирази ділового мовлення [Текст]: методичні 

рекомендації щодо складання документів / укл. С. П. Лагдан; 

ДНУЗТ. – Д.: Вид-во ДНУЗТ, 2006. – 58 с.  

5. Шевчук, С. В. Українське ділове мовлення [Текст]: навч. 

посібник / С. В. Шевчук. – К.: Вища школа, 1997. – 271 с. 

 


